


文书送达地址确认书
单位（班组）：名称________________________________________，
统一社会信用代码_____________________________________，
住所地_______________________________________________。
确认人：姓名_______________________，
工作单位及职务（职业）_______________________________，
身份证号码_____________________，电话________________，
经常居住地___________________________________________。
[bookmark: _Hlk124065376]本人作为我单位的法定代表人、委托代理人，或是在昆明市官渡区人民政府辖区内的主要负责人，确认以下事项：
[bookmark: _GoBack]1．我单位的法定代表人、委托代理人，或是在昆明市官渡区人民政府辖区内的主要负责人签署本确认书，视为我单位进行确认；如指定的送达地址及电子送达方式系他人地址，亦同样适用；如我单位无营业执照或者已被依法吊销营业执照，亦同样适用。
2．同意以下指定地址为我单位及本人的送达地址，邮寄文书如若退回，退回之日视为送达之日。
收件地址_________________________________________________，
收件人姓名____________，收件人电话______________________。
3．同意接受电子送达，发送方设备显示发送成功时间视为送达我单位及本人之日。
电话（彩信）：___________________，微信号：___________________，
电子邮件：______________________，传真号码：_________________。
4．本人已知悉昆明市官渡区人民政府网（http://www.kmgd.gov.cn）为贵局公告送达平台，我单位应于相关送达公告发布之日起30个自然日内，到贵局领取公告送达文书，逾期则视为已送达。
5．本人清楚地知道《昆明市工资支付条例》第四十六条“用人单位法定代表人或者主要负责人无正当理由不到现场协助处理因拖欠、克扣工资等引发严重影响公共秩序事件的，由市、县（市、区）人力资源社会保障部门处以1万元以上5万元以下罚款”之规定，如有违反我单位及本人愿意承担相应法律责任。
6．本人已完整阅读本页的《送达地址确认书》及后页的《送达程序相关法律规定告知书》，并保证以上送达地址及电子送达方式是准确的，自本确认书签署之日起壹年之内是有效的（工程建设领域自签订施工合同至项目竣工验收60个工作日内是有效的），如我单位的法定代表人、委托代理人，或是在昆明市官渡区人民政府辖区内的主要负责人，以及送达地址、电子送达方式等事项发生变更，将及时告知贵局；因提供的送达地址不准确，或未及时履行告知义务，由此产生的一切法律后果，由我单位及本人自行承担。
此致
昆明市官渡区人力资源和社会保障局
单位　　　　　　　　（印章）
确认人________________（指印）
20____年____月____日
送达程序相关法律规定告知书
《中华人民共和国民事诉讼法》第九十条　经受送达人同意，人民法院可以采用能够确认其收悉的电子方式送达诉讼文书。通过电子方式送达的判决书、裁定书、调解书，受送达人提出需要纸质文书的，人民法院应当提供。
采用前款方式送达的，以送达信息到达受送达人特定系统的日期为送达日期。
《中华人民共和国民事诉讼法》第九十五条第一款　受送达人下落不明，或者用本节规定的其他方式无法送达的，公告送达。自发出公告之日起，经过三十日，即视为送达。
《中华人民共和国行政诉讼法》第一百零一条　人民法院审理行政案件，关于期间、送达、财产保全、开庭审理、调解、中止诉讼、终结诉讼、简易程序、执行等，以及人民检察院对行政案件受理、审理、裁判、执行的监督，本法没有规定的，适用《中华人民共和国民事诉讼法》的相关规定。
《中华人民共和国行政处罚法》第六十一条　行政处罚决定书应当在宣告后当场交付当事人；当事人不在场的，行政机关应当在七日内依照《中华人民共和国民事诉讼法》的有关规定，将行政处罚决定书送达当事人。
当事人同意并签订确认书的，行政机关可以采用传真、电子邮件等方式，将行政处罚决定书等送达当事人。
《最高人民法院关于以法院专递方式邮寄送达民事诉讼文书的若干规定》（法释〔2004〕13号）第三条　当事人起诉或者答辩时应当向人民法院提供或者确认自己准确的送达地址，并填写送达地址确认书。当事人拒绝提供的，人民法院应当告知其拒不提供送达地址的不利后果，并记入笔录。
《最高人民法院印发〈关于进一步加强民事送达工作的若干意见〉的通知》（法发〔2017〕19号）第七条　因当事人提供的送达地址不准确、拒不提供送达地址、送达地址变更未书面告知人民法院，导致民事诉讼文书未能被受送达人实际接收的，直接送达的，民事诉讼文书留在该地址之日为送达之日；邮寄送达的，文书被退回之日为送达之日。
《最高人民法院印发〈关于进一步加强民事送达工作的若干意见〉的通知》（法发〔2017〕19号）第八条第一款　当事人拒绝确认送达地址或以拒绝应诉、拒接电话、避而不见送达人员、搬离原住所等躲避、规避送达，人民法院不能或无法要求其确认送达地址的，可以分别以下列情形处理：（一）当事人在诉讼所涉及的合同、往来函件中对送达地址有明确约定的，以约定的地址为送达地址；（二）没有约定的，以当事人在诉讼中提交的书面材料中载明的自己的地址为送达地址；（三）没有约定、当事人也未提交书面材料或者书面材料中未载明地址的，以一年内进行其他诉讼、仲裁案件中提供的地址为送达地址；（四）无以上情形的，以当事人一年内进行民事活动时经常使用的地址为送达地址。
《最高人民法院印发〈关于进一步加强民事送达工作的若干意见〉的通知》（法发〔2017〕19号）第九条　依第八条规定仍不能确认送达地址的，自然人以其户籍登记的住所或者在经常居住地登记的住址为送达地址，法人或者其他组织以其工商登记或其他依法登记、备案的住所地为送达地址。



